督　促　状

令和〇年〇月〇日

株式会社〇〇〇〇[督促先]
代表取締役　〇〇 〇〇　様

株式会社〇〇〇〇[貴社名]
代表取締役　〇〇 〇〇
〒〇〇〇-〇〇〇〇
三重県〇〇市〇〇町〇丁目〇〇
TEL：000-0000-0000
Mail：xxxx@desimu.com

拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。

さて、下記ご請求分につきまして、お支払期日を経過してもご入金が確認できておりません。
誠に恐縮ではございますが、本状到着後 7日以内 にご入金くださいますようお願い申し上げます。

なお、期日までにご連絡またはご入金をいただけない場合、
・法的手続の準備
・債権回収会社への委託
・簡易裁判所への支払督促申立
など、必要な措置を検討いたしますことを申し添えます。

円満な解決を望んでおりますので、
まずは至急ご連絡いただけますよう、重ねてお願い申し上げます。

敬具

【請求内容】
・請求日：令和〇年〇月〇日
・請求書番号：〇〇〇〇
・金額：税込〇〇〇,〇〇〇円
・支払期日：令和〇年〇月〇日

【振込先】
〇〇銀行 〇〇支店
普通　〇〇〇〇〇〇〇
株式会社〇〇〇〇[貴社名]
